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GABRIELLA SEPE
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5 gabriella.sepe@comuen.moncalieri to.it

| Data di nascita 29/09/1971 | Nazionalita ITALIANA

ESPERIENZA Ottobre 2015 — ad oggi
PROFESSIONALE Ufficio Appalti e Acquisti Comune di Moncalieri

Assistente amministrativo Cat. C3.
Mansioni svolte: gestione procedura di gara. Gestione cassa economale.

Gennaio 2008 — Settembre 2015

Ufficio Archivio del Comune di Moncalieri.

Assistente amministrativo Cat. C2.

Mansioni svolte: fascicolazione pratiche, evasione richieste accesso agli atti utenza
interna/esterna; selezione conservativa, riordino sezioni di archivio.

Maggio 2005 - Dicembre 2007

Segreteria del Sindaco del Comune di Moncalieri.
Assistente amministrativo Cat. C1.

Mansioni svolte : segreteria.

Settembre 2001 - Aprile 2005

- Ufficio Cultura del Comune di Moncalieri.
Assistente amministrativo Cat. C1.
Mansioni svolte: organizzazione di eventi culturali e di iniziative per le Pari

Opportunita.

Maggio 2000 - Agosto 2001

Assessorato ai Tributi del Comune di Torino.
Istruttore amministrativo Cat. C1.

Mansioni svolte: segreteria.

|

Da Novembre 1999 - Aprile 2000

Ufficio Tarsu - Divisione Tributi del Comune di Torino
Istruttore amministrativo Cat. C1.
Mansioni syolte: front office Ufficio Tarsu.

Da Dicembre 1997 - Ottobre 1999
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Ditta ASFA di Gazzola Gianni - Volvera .

Impiegata amministrativa settore piccola industria.

Mansioni svolte: bollettazione, fatturazione, contabilitd ordinaria, magazzino,
rapporti con le banche.

Da Settembre 1993 - Ottobre 1997

Ditta BML di Milani Bruno & C. snc - Nichelino

Impiegata amministrativa settore artigiano metalmeccanico.

Mansioni svolte: bollettazione, fatturazione, contabilita ordinaria, magazzino,
rapporti con le banche.

Diploma di PERITO AZIENDALE E CORRISPONDENTE IN LINGUE
ESTERE votazione 48/60 presso I.T.C.S. Erasmo da Rotterdam di Nichelino
nell'anno scolastico 1989/1990

Corso Gestione Aziendale e tecniche EDP

Istituto C.I.O.F.S. Regione Piemonte
Luogo . Sez. di Torino

Durata 1000 ore

Anno di svolgimento a.s. 1991/92
votazione 99/100.

Corso European Computer Driving Licence (ECDL)
Istituto AICA (Associazione ltaliana per I'lnformatica)
Luogo Moncalieri

Anno di svolgimento 2002

Corso Addetto alla creazione e gestione di eventi culturali
Istituto - Consorzio Teseo — Fondazione Palazzo Bricherasio
Luogo Torino %G

Durata 80 ore

Anno di svolgimento 2004

Corso Il cerimoniale nella Pubblica Amministrazione
Istituto - Scuola di Pubblica Amministrazione (Gruppo Core
Consulting)

Luogo Venezia

Durata 12 ore

Anno di svolgimento ottobre 2005

Corso “Appalti e contratti pubblici: teoria, metodi e applicazioni”
Inps Valore PA - 40 ore

Anno di svolgimento 2018

Corso “Gli adempimenti delle S.A. nei confronti del’ANAC e il
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monitoraggio delle opere pubbliche” -
MEDIA CONSULT -7 ore

" Anno di svolgimento : 2017

Corso “Appalti e contratti pubblici: teoria, metodi e applicazioni
Inps Valore PA -
Anno di svolgimento: 2018

Webinar Il mercato elettronico Acquistinretepa.it -
FORMEL
Anno di svolgimento: 2020

Corso base in materia di appailti di forniture e servizi -
FORMEL ‘
Anno di svolgimento : Febbraio 2021

Moncalieri 15/03/2021 ' Gabriella Sepe
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