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Anagrafe della 
popolazione residente 

l’altra Anagrafe

Scopo: valorizzare organizzare e unire la valorizzare organizzare e unire la 
categoriacategoria degli operatori dei Servizi 
Demografici per ottenere un giusto 
riconoscimento giuridico ed economico 
della professionalità;

Obiettivo: raggiungere e garantire un alto 
grado di uniformità di comportamento
tra i diversi uffici Demografici dei Comuni;

Risultato atteso: dare certezza del 
diritto al cittadino per rafforzare il 
processo di  modernizzazione in atto  
nella Pubblica Amministrazione.

FORMAZIONE: PERCHE’ 
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L’importanza 
dell’uniformità del 
modo di lavorare

• La professionalità’ si 
trasforma in autorevolezza e 
consente di intervenire con 
successo su:

• A) cittadini

• B) amministratori

• C) livelli istituzionali

Scopi principaliScopi principali
1. Raccolta sistematica 

2. Persone residenti

3. Famiglie e Convivenze

Anagrafe della popolazioneAnagrafe della popolazione
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Leggi e RegolamentiLeggi e Regolamenti

Le norme di riferimentoLe norme di riferimento

1. Legge 24.12.1954, n. 1228 2. D.P.R. 30.5.1989, n. 223

Ma anche……….

Altre NormeAltre Norme

La normativaLa normativa

1. Legge 27.10.1988, n. 470

2. D.P.R. 6.9.1989, n. 323

3. D.Lvo 25.7.1998, n. 286

4. D.P.R. 31.8.1999, n. 394

5. ……………………………
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L’Ufficiale di Anagrafe

è il Sindaco

… che può delegare le 
sue funzioni ad altri 

soggetti…

Svolgere le funzioni in tutto 
o in parte

LA DELEGA

•Dipendente
comunale a tempo indeterminato

•Assessore

•Segretario Comunale

a chi può essere conferita per fare cosa

Deve essere approvata dal Prefetto

Non deve essere accettata

Non può essere rifiutata

Può essere revocata



5

Alcuni concetti baseAlcuni concetti base

Per iniziare….Per iniziare….

1. POPOLAZIONE LEGALE

2. POPOLAZIONE RESIDENTE

3. CALCOLO DELLA POPOLAZIONE

POPOLAZIONE LEGALEPOPOLAZIONE LEGALE

Si determina con 
il CENSIMENTO 
generale della 
popolazione.
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POPOLAZIONE RESIDENTEPOPOLAZIONE RESIDENTE

L’insieme delle persone 
che hanno la dimora 
abituale nel Comune.

CALCOLO DELLA POPOLAZIONECALCOLO DELLA POPOLAZIONE

1. La popolazione 
legale si calcola 
ogni 10 anni

2. La popolazione 
residente si 
calcola ogni mese
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I principi dell’AnagrafeI principi dell’Anagrafe

Per continuare….Per continuare….

1. RESIDENZA

2. FAMIGLIA

3. CONVIVENZA

RESIDENZARESIDENZA

Art. 43 Codice Civile
Domicilio e residenza

Il domicilio di una persona è 
nel luogo in cui essa ha 
stabilito la sede principale 
dei suoi affari e interessi .

La residenza è nel luogo in 
cui la persona ha la 
dimora abituale.
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RESIDENZARESIDENZA

Art. 2 - Legge 24.12.1954 n. 1228
É fatto obbligo ad ognuno di chiedere ….. 
l'iscrizione nell'anagrafe del Comune di dimora 
abituale e di dichiarare alla stessa i fatti 
determinanti mutazioni di posizioni anagrafiche

RESIDENZARESIDENZA

Art. 2 - Legge 24.12.1954 n. 1228
L'assenza temporanea dal Comune di dimora 
abituale non produce effetti sul riconoscimento 
della residenza. …..
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RESIDENZARESIDENZA

Art. 3 D.P.R. 30.5.1989 n. 
223

Per persone residenti nel Comune 
s'intendono quelle aventi la propria 
dimora abituale nel Comune.

Non cessano di appartenere alla 
popolazione residente le persone 
temporaneamente dimoranti in altri 
Comuni o all'estero per l'esercizio di 
occupazioni stagionali o per causa di 
durata limitata

RESIDENZARESIDENZA

Sentenza cassazione 14.3.1986 – n. 1738

La residenza di una persona è determinata 
dalla sua abituale e volontaria dimora in un 
determinato luogo, cioè dall’elemento 
obiettivo    della permanenza in tale luogo e 
dall’elemento soggettivo dell’intenzione di 
abitarvi stabilmente,
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RESIDENZARESIDENZA

Cassazione 1986

rivelata dalle consuetudini di 
vita e dallo svolgimento delle 
normali relazioni sociali; questa 
stabile permanenza sussiste 
anche quando la persona si 
rechi a lavorare o a svolgere 
altra attività fuori dal Comune di 
residenza,

RESIDENZARESIDENZA

Cassazione 1986

sempre che conservi in 
esso l’abitazione, vi 
ritorni quando possibile 
e vi mantenga il centro 
delle proprie relazioni 
familiari e sociali.
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FAMIGLIAFAMIGLIA

Nucleo familiare
e

Famiglia anagrafica

2 concetti diversi

Nucleo familiareNucleo familiare

Può anche coincidere 
con la famiglia…..

D.L. 13.5.1988 n. 69 - art. 1 c. 6

Il nucleo familiare è composto 
dai coniugi, con esclusione del 
coniuge legalmente ed 
effettivamente separato, e dai 
figli ed equiparati, (...), di età
inferiore ai 18 anni compiuti.
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Famiglia AnagraficaFamiglia Anagrafica

Agli effetti anagrafici 
per famiglia si 
intende un insieme di 
persone legate da 
vincoli di matrimonio, 
parentela, affinità, 
adozione, tutela o da 
vincoli affettivi

D.P.R. 30.5.1989 n. 223 - art. 4

Famiglia AnagraficaFamiglia Anagrafica

coabitanti ed aventi 
dimora abituale nello 
stesso Comune. 
Una famiglia può
essere costituita da 
una sola persona

D.P.R. 30.5.1989 n. 223 - art. 4
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Famiglia AnagraficaFamiglia Anagrafica

l’insieme di …………..

Persone coabitanti nella stessa unità immobiliare

CONVIVENZACONVIVENZA

………. un insieme di 
persone normalmente 
coabitanti per motivi
religiosi, di cura, di 
assistenza, militari, di 
pena, e simili, aventi 
dimora abituale nello 
stesso Comune.

D.P.R. 30.5.1989 n. 223 - art. 5
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Gli SCHEDARIGli SCHEDARI

L’organizzazione dell’ANAGRAFEL’organizzazione dell’ANAGRAFE

FAMIGLIE e CONVIVENZE 

PERSONE

Gli SCHEDARI ATTIVIGli SCHEDARI ATTIVI

PERSONE

Residenti

Stranieri

A.I.R.E.

Temporanei
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Gli SCHEDARI ATTIVIGli SCHEDARI ATTIVI

A.P.R.

Famiglie e 
Convivenze

A.I.R.E.

Famiglie

Nell’A.I.R.E. non 
ci sono le 

Convivenze

Gli SCHEDARI degli ELIMINATIGli SCHEDARI degli ELIMINATI

Famiglie e 
Convivenze

PERSONE

1. Emigrati

2. Deceduti

3. Irreperibili

1. Emigrate

2. Estinte
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Cercheremo di analizzareCercheremo di analizzare

I procedimenti tipici dell’Ufficio Anagrafe

1.1. IscrizioniIscrizioni

2.2.CancellazioniCancellazioni

3.3.VariazioniVariazioni
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IscrizioniIscrizioni

1. Nascita

2. Esistenza giudizialmente dichiarata

3. Trasferimento della residenza
a) da altro Comune 
b) dall’estero

Iscrizione per NascitaIscrizione per Nascita

Regola: il neo nato si 
iscrive automaticamente 
sulla scheda di famiglia 
della madre

Mentre lo straniero….
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Il procedimento dell’iscrizione

Iscrizione per trasferimento

Richiesta di parte

D’ufficio

Le fasi del procedimento 

1.La Richiesta

2.L’istruttoria

3.La decisione

4.La conclusione

Iscrizione per trasferimento
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La richiesta 

Identificazione

Registrazione 

sottoscrizione

Iscrizione per trasferimento

Istruttoria

Accertamenti

Dichiarazioni

Verifiche

Iscrizione per trasferimento
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Decisione

Valutazione:

NO

SI

Iscrizione per trasferimento

Conclusione

Schede

Comunicazioni

Statistica

Iscrizione per trasferimento
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 COMUNE DI CASCINA (PI)   
 MOVIMENTO DELLA POPOLAZIONE RESIDENTE (*)   

SEZIONE I – ISCRIZIONE ANAGRAFICA  SEZIONE II – CANCELLAZIONE ANAGRAFICA 
Pratica iscrizione n. 106       del 04.11.2001  Pratica cancellazione n. 362   del 19.11.2001 
- Comporta conteggio RR1      - Non comporta conteggio �2  - Comporta conteggio RR1   - Non comporta conteggio �2 

Timbro del Comune COMUNE DI CASCINA  COMUNE DI   LUCCA Timbro del Comune 
   
Provincia di PI   Provincia di   LU C

o
m

u
n

e 

CASCINA 008    

C
o

m
u

n
e  

LUCCA 046 
Per le persone indicate nella Sezione III  Per le persone indicate nella Sezione III 
Con decorrenza dal 4.11.2001  Con decorrenza dal 4.11.2001 

P
ro

vi
n

ci
a 

PI          050 - a istanza di persona legittimata RR   -  d’ufficio �  - a istanza di persona legittimata �   -  d’ufficio RR  

P
ro

vi
n

ci
a  

LU        009 

Data Richiedo a questo Comune di LUCCA _Prov.  (LU) 
CONFERMO: Data 

12.11.2001 ai fini di iscrivere in pari data all’APR (anagrafe della popolazione residente) di questo 
Comune: 

- la cancellazione dall’APR di questo Comune…….……….……    ...RR  1 21.11.2001 
- la cancellazione dall’APR……………………………….…………...…RR   1 - la cancellazione per lo stato estero di _______________ 
- la conferma dell’avvenuta cancellazione per lo    Avvenuta il _________ ……………………………….….…..�   2 

   Stato estero di __________  ………………………..……… �   2 - la cancellazione per irreperibilità avvenuta il    _______________.�   3 

 

L’Ufficiale d’Anagrafe - la conferma dell’avvenuta cancellazione per irreperibilità     .…..… �  3 
Dichiaro, inoltre, che le notizie riportate per ciascun nominativo sono quelle 
risultanti dagli atti anagrafici di questo Comune L’Ufficiale d’Anagrafe 

Gialli Pino 
E di restituire il presente modello completo di numero parte e serie degli atti originali di stato 
civile  

SI RESTITUISCE SENZA PROVVEDIMENTO IN QUANTO                             �   4 

Verdi Gina 
Data PROVVEDO:  PROVVEDO: Data 

28.11.2001 - all’iscrizione per immigrazione da un altro Comune ………………...…RR   1  - alla cancellazione per l’estero (Stato____________________).…�  1 ____________ 
 - all’iscrizione dall’estero (Stato__________________) …………..……�  2                 Codice delle stato estero di destinazione          fff  
                Codice delle stato estero di provenienza                 fff  - alla cancellazione per irreperibilità  

 - all’iscrizione a seguito di ricomparsa di persona già        - al censimento……………………………………………….….….�  2  

L’Ufficiale d’Anagrafe    Cancellata per irreperibilità in data  _________ ….………..… �  3        - in base agli accertamenti dell’ufficio anagrafe……………..…..�  3 L’Ufficiale d’Anagrafe 

Gialli Pino all’iscrizione per altri motivi ……………………………………..….…...… �  4   - alla cancellazione per altri motivi________________________    �  4 ____________ 

 
Data di definizione della pratica |30|11|2001| 
                                                    G       M    A N N O   

 

Iscrizione per trasferimento

La cancellazioneLa cancellazione

1. Nel Comune di residenza

2. In altro Comune

3. All’estero

DecessoDecesso
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La CancellazioneLa Cancellazione

1. In altro Comune

2. All’estero

TrasferimentoTrasferimento

L’IrreperibilitàL’Irreperibilità

1. Quale normativa

2. Quando iniziare

3. Cosa fare

4. Quanto tempo

5. Il provvedimento

Chi è l’irreperibile
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Art. 11 D.P.R. n. 223/89Art. 11 D.P.R. n. 223/89

La normativaLa normativa

• a seguito delle risultanze 
del CENSIMENTO

• RIPETUTI 
ACCERTAMENTI 
opportunamente 
intervallati nel tempo

Nuova L. 104/2002 ha modificato 
Legge 470/88 per i cittadini AIRE

IRREPERIBILITA’ PRESUNTA, salvo prova 
contraria:

1) Trascorsi 100 anni dalla nascita

2) Esito negativo dopo due rilevazioni censuarie 
consecutive

3) Inesistenza dell’indirizzo all’estero

4) Ritorno per mancato recapito della cartolina avviso 
spedita nelle due ultime consultazioni tenute da non 
meno di un anno
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CHI è l’irreperibile

Colui che non ha più la 
dimora abituale nel 

Comune

Attenzione!!

Non confondere mai la non presenza o la 
temporanea assenza con l’irreperibilità.

CHI è l’irreperibile
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Circolare ISTAT n. 21/1990

irreperibilità da almeno 1 anno all’indirizzo 
anagrafico

Mancata conoscenza della nuova dimora 
abituale

Problemi per l’irreperibileProblemi per l’irreperibile

v Esercizio del voto

v Richiesta documenti

v Vuoto anagrafico

Lo stato di irreperibilità configura una 
violazione della legge anagrafica 

(art. 11 L.1228/54 per omissione di dichiarazione obbligatoria)
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La cancellazione per irreperibilità è
un procedimento amministrativo

Segue i PRINCIPI dettati dalla 

LEGGE n. 241/90 

1) Fase dell’avvio 

2) Fase dell’istruttoria

3) Fase dispositiva

4) Fase integrativa dell’efficacia

Il cittadino deve essere sempre informato !

Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

FONTE INFORMATIVA:

U.C.C.

IRREPERIBILITA‘ AL CENSIMENTO
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Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

FONTE INFORMATIVA:
v Cittadini

IRREPERIBILITA‘ ACCERTATA

v Autorità di P.S.
v Accertamenti anagrafici
v Uffici pubblici
v Altro……..

Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

PRATICA DI 
EMIGRAZIONE

v numero progressivo

v data di inizio

APERTURA
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Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

Art. 7 Legge n. 241/90

“…l’avvio del procedimento è
comunicato... ai soggetti nei 
confronti dei quali il provvedi-
mento è destinato a produrre 
effetti diretti ed a quelli che per 
legge debbono intervenirvi....”.

COMUNICAZIONE AVVIO

Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

Notifica ai sensi art. 140 C.P.C.

v deposito nella Casa Comunale

v affissione avviso nel luogo di 
ultima residenza

v invio con raccomandata A.R.

COMUNICAZIONE AVVIO



29

Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

Deve contenere:

v l’amministrazione competente

v l’oggetto del procedimento

v il responsabile

v l’ufficio per visionare gli atti

v un termine di riferimento

COMUNICAZIONE AVVIO

COMUNE DI ESEMPIO
Pratica n.   230/01

Sig.    ROSSI MAURO
Via Mentana    8

ESEMPIO

Oggetto: Art. 7 Legge 241/90. - Comunicazione di avvio di procedimento 
anagrafico di cancellazione per irreperibilità.

Si comunica che, secondo quanto disposto dalle norme vigenti in materia 
anagrafica (L. 1228/54 e D.P.R. 223/89) è stato avviato a Suo carico un procedimento 
inerente l’oggetto. 

Il procedimento comporterà la cancellazione dall’anagrafe della popolazione 
residente di questo Comune.

La S.V. è pertanto invitata a presentarsi, entro 10 giorni dal ricevimento della 
presente, presso l’Ufficio Anagrafe posto in via Garibaldi n. 1 – Esempio, per
chiarire la Sua posizione anagrafica.

Qualora, entro i termini stabiliti, la S.V. non si presentasse o non facesse 
pervenire a questo Ufficio comunicazioni in merito, lo scrivente procederà nell’iter del
procedimento in oggetto indicato.

Lì, 2.11.2001
Il Responsabile del procedimento

Ufficiale di Anagrafe
Mario Verdi
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Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

Art. 4 Legge 1228/54

L’Ufficiale di Anagrafe…..

può interpellare…..gli enti, 
amministrazioni ed uffici 

pubblici e privati

ACCERTAMENTI

Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

v Art. 11 DPR n. 223/89

ACCERTAMENTI

Quanti…?          Entro quali termini…?

v Circolare ISTAT n. 21/1990
v Circolare ISTAT n. 15/2001
v Circ. Min. Interno n. 16/1991
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Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

v temporaneamente assente

ACCERTAMENTI

GLI ESITI: alcuni esempi

v trasferito in altro Comune
v trasferito all’estero
v art. 8 DPR 223/89

Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

IL BLOCCO DELLA

CERTIFICAZIONE
Quale momento migliore 
per farsi dare le 
informazioni dal cittadino?

Non si attua nei confronti dei terzi ma solo 
nei confronti dell’interessato..!!
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Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

Art. 143 C.P.C.

“se non sono conosciuti la 
residenza, la dimora e il domicilio 
del destinatario....l’ufficiale giudi-
ziario esegue la notificazione 
mediante deposito di copia 
dell’atto nella casa comunale 
dell’ultima residenza...”. 

1. EMISSIONE PROVVEDIMENTO

2. COMUNICAZIONE

COMUNE DI ESEMPIO
Pratica n.   230/01

L’UFFICIALE DI ANAGRAFE

Premesso che a seguito di ripetuti accertamenti, opportunamente 
intervallati nel tempo, svolti dagli agenti della Polizia Municipale, dalle 
risultanze in atti e dal mancato Censimento, è stato appurato che il Sig. ROSSI 
MAURO, nato a Pisa il 16.02.1958 ed anagraficamente residente in questo
comune dal 7.05.1995, è emigrato senza lasciare alcun indirizzo;

Atteso che il presente procedimento è stato attivato in data 2.11.2001
VISTO l’art. 5 della Legge 1228/54;
VISTO l’art. 11 del DPR 223/89

DISPONE 
la cancellazione definitiva dall’Anagrafe della Popolazione Residente di 

questo Comune del Sig. ROSSI MAURO nato a Pisa il 16.02.1958 e già
residente in questo Comune in via Mentana n. 8.

Esempio, 30.06.2002
Il Responsabile del procedimento

Ufficiale di Anagrafe
Mario Verdi
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Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

v Compilazione mod. APR4

CONCLUSIONE

 COMUNE DI ESEMPIO (ES)   
 MOVIMENTO DELLA POPOLAZIONE RESIDENTE (*)   

SEZIONE I – ISCRIZIONE ANAGRAFICA  SEZIONE II – CANCELLAZIONE ANAGRAFICA 
Pratica iscrizione n. fff   del _________________  Pratica cancellazione n. 230   del       2/11/2001 
- Comporta conteggio �1      - Non comporta conteggio �2 

 - Comporta conteggio �1   - Non comporta conteggio RR2 

Timbro del Comune COMUNE DI _____________________  COMUNE DI         ESEMPIO Timbro del Comune 
   
Provincia di   __________________________  Provincia di               Esempio C

o
m

u
n

e 

  
  

C
o

m
u

n
e 

Esempio 001 
Per le persone indicate nella Sezione III  Per le persone indicate nella Sezione III 
Con decorrenza dal __________________  Con decorrenza dal 30.06.2002 

P
ro

vi
n

ci
a 

 - a istanza di persona legittimata �   -  d’ufficio �  - a istanza di persona legittimata �   -  d’ufficio RR 

P
ro

vi
n

ci
a 

ES           111 
Data Richiedo a questo Comune di ____________________________Prov.  (___) CONFERMO: Data 

____________ ai fini di iscrivere in pari data all’APR (anagrafe della popolazione residente) di questo 
Comune: 

- la cancellazione dall’APR di questo Comune……….……….……...�   1 ____________ 
- la cancellazione dall’APR……………………………….…………...…�  1 - la cancellazione per lo stato estero di ____________________ 

- la conferma dell’avvenuta cancellazione per lo    avvenuta il__________________________________________ .�   2 

   Stato estero di ________________________________  ………… �   2 - la cancellazione per irreperibilità avvenuta il________________ .�   3 

 

L’Ufficiale d’Anagrafe - la conferma dell’avvenuta cancellazione per irreperibilità   .……… �   3 Dichiaro, inoltre, che le notizie riportate per ciascun nominativo sono quelle 
risultanti dagli atti anagrafici di questo Comune L’Ufficiale d’Anagrafe 

____________ 
E di restituire il presente modello completo di numero parte e serie degli atti originali di stato 
civile  

 
SI RESTITUISCE SENZA PROVVEDIMENTO IN QUANTO ____________ 

Data PROVVEDO:  PROVVEDO: Data 
____________ - all’iscrizione per immigrazione da un altro Comune ………………...…�  1  - alla cancellazione per l’estero (Stato __________ )  …………… �  1 20.07.2002 
 - all’iscrizione dall’estero (Stato__________________) …………..……�  2                 Codice delle stato estero di destinazione          |_|_|_|  
                Codice delle stato estero di provenienza                 fff  - alla cancellazione per irreperibilità  

 - all’iscrizione a seguito di ricomparsa di persona già        - al censimento  ………………………………………….…..……R  2  

L’Ufficiale d’Anagrafe    Cancellata per irreperibilità in data ________________        ….…… �   3        - in base agli accertamenti dell’ufficio anagrafe…………..…..…�  3 L’Ufficiale d’Anagrafe 

____________ all’iscrizione per altri motivi     …………………………………..….……   �   4   - alla cancellazione per altri motivi________________________    �  4 Mario Verdi 

 
Data di definizione della pratica |23|07|2002 
                                                    G       M    A N N O   

SEZIONE III – NOTIZIE SULLE PERSONE 
N.D’ORD. 

01 COGNOME:                    ROSSI NOME:            MAURO CODICE FISCALE                                            

RSSMRA58B16G702I 
REL PAR  (CODICE) 

IS  01 
DATA DI NASCITA 
16.02.1958 

LUOGO DI NASCITA           PISA 
COD. PROVINCIA E COMUNE O STATO ESTERO (prime tre cifre) 

050 026 
N.             P.        S.              UFF.                  ANNO 

  20    II      B       1      2000 

DEL COMUNE DI PISA SESSO 
1 R M   2 � F 

STATO CIVILE 

CELIBE O NUBILE � 1   CONIUGATO/A R 2  
VEDOVO/A � 3 

 DIVORZIATO/A � 4 
COGNOME E NOME DEL CONIUGE  KAIA LISA 

LUOGO DI MATRIMONIO  

ROMA 

N.    P.    S.   UFF.   
5     I     A 

DATA DI MATRIMONIO 

02.01.1991 
LUOGO DI MORTE DEL CONIUGE DATA MORTE/DIVORZIO 

ff ff ffff 

N.     P.      S.    UFF.   ANNO –LUOGO TRASCRIZIONE MATRIMONIO/MORTE/DIVORZIO CITTAD.ITALIANA 

R SI     � NO  
CITTADINANZA STRANIERA O APOLIDE                                                  CODICE 

                                                        fff PROFESSIONE (Specificare)  IMPIEGATO 
POSIZIONE NELLA PROFESSIONE SETTORE DI  ATTIVITA’  

1� 
IMPRENDITORE 
LIBERO PROFESSIONISTA 2 RR DIRIGENTE 

IMPIEGATO 3 � 
LAVORATORE 
 IN PROPRIO 4 � 

OPERAIO E 
ASSIMILATI 5 � COADIUVANTE 1 � AGRICOLTURA 2 � INDUSTRIA 3 � 

COMMERCIO, 
PUBBLICI ESERCIZI E 
ALBERGHI 

4 R PUBBLICA AMM.NE E SERVIZI 
PUBBLICI O PRIVATI 

CONDIZIONE NON PROFESSIONALE TITOLO DI STUDIO   LAUREA  

CASALI
NGA � 96 STUDENTE � 97 IIN ATTESA PRIMA 

 OCCUPAZIONE � 98 ALTRE CONDIZIONI 
NON PROF. � 99 

NESSUN 

TITOLO � 1 LICENZA 

ELEMENTARE � 2 LICENZA MEDIA 

INFERIORE � 3 

DIPLOMA CHE NON CONSENTE 

 ACCESSO A FACOLTA’ UNIVERSITARIE

_________________________________ � 4 

DIPLOMA CHE CONSENTE ACCESSO A 

FACOLTA’ UNIVERSITARIE 

__________________________________ � 5 
LETTERE RR 6 

PENSIONE/I NUMERO LIBRETTO DI LAVORO – DATA RILASCIO – COMUNE RILASCIO NUMERO –  DATA CARTA D’IDENTITA’                                   INTERDIZIONE ESPATRIO 

                                             ��  SI       ��  NO 
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 COMUNE DI ESEMPIO (ES)   
 MOVIMENTO DELLA POPOLAZIONE RESIDENTE (*)   

SEZIONE I – ISCRIZIONE ANAGRAFICA  SEZIONE II – CANCELLAZIONE ANAGRAFICA 
Pratica iscrizione n. fff   del _________________  Pratica cancellazione n. 230   del       2/11/2001 
- Comporta conteggio �1      - Non comporta conteggio �2 

 - Comporta conteggio RR1   - Non comporta conteggio �2 

Timbro del Comune COMUNE DI _____________________  COMUNE DI         ESEMPIO Timbro del Comune 
   
Provincia di   __________________________  Provincia di               Esempio C

o
m

u
n

e 

    

C
o

m
u

n
e 

Esempio 001 
Per le persone indicate nella Sezione III  Per le persone indicate nella Sezione III 
Con decorrenza dal __________________  Con decorrenza dal 30.06.2002 

P
ro

vi
n

ci
a 

 - a istanza di persona legittimata �   -  d’ufficio �  - a istanza di persona legittimata �   -  d’ufficio RR 

P
ro

vi
n

ci
a 

ES           111 
Data Richiedo a questo Comune di ____________________________Prov.  (___) CONFERMO: Data 

____________ ai fini di iscrivere in pari data all’APR (anagrafe della popolazione residente) di questo 
Comune: 

- la cancellazione dall’APR di questo Comune……….……….……...�   1 ____________ 
- la cancellazione dall’APR……………………………….…………...…�  1 - la cancellazione per lo stato estero di ____________________ 

- la conferma dell’avvenuta cancellazione per lo    avvenuta il__________________________________________ .�   2 

   Stato estero di ________________________________  ………… �   2 - la cancellazione per irreperibilità avvenuta il________________ .�   3 

 

L’Ufficiale d’Anagrafe - la conferma dell’avvenuta cancellazione per irreperibilità   .……… �   3 Dichiaro, inoltre, che le notizie riportate per ciascun nominativo sono quelle 
risultanti dagli atti anagrafici di questo Comune L’Ufficiale d’Anagrafe 

____________ 
E di restituire il presente modello completo di numero parte e serie degli atti originali di stato 
civile  

 
SI RESTITUISCE SENZA PROVVEDIMENTO IN QUANTO ____________ 

Data PROVVEDO:  PROVVEDO: Data 
____________ - all’iscrizione per immigrazione da un altro Comune ………………...…�  1  - alla cancellazione per l’estero (Stato __________ )  …………… �  1 20.07.2002 
 - all’iscrizione dall’estero (Stato__________________) …………..……�  2                 Codice delle stato estero di destinazione          |_|_|_|  
                Codice delle stato estero di provenienza                 fff  - alla cancellazione per irreperibilità  

 - all’iscrizione a seguito di ricomparsa di persona già        - al censimento  ………………………………………….…..……�  2  

L’Ufficiale d’Anagrafe    Cancellata per irreperibilità in data ________________        ….…… �   3        - in base agli accertamenti dell’ufficio anagrafe…………....…R  3 L’Ufficiale d’Anagrafe 

____________ all’iscrizione per altri motivi     …………………………………..….……   �   4   - alla cancellazione per altri motivi________________________    �  4 Mario Verdi 

 
Data di definizione della pratica |23|07|2002 
                                                    G       M    A N N O   

SEZIONE III – NOTIZIE SULLE PERSONE 
N.D’ORD. 

01 COGNOME:                    ROSSI NOME:            MAURO CODICE FISCALE                                            

RSSMRA58B16G702I 
REL PAR  (CODICE) 

IS  01 
DATA DI NASCITA 
16.02.1958 

LUOGO DI NASCITA           PISA 
COD. PROVINCIA E COMUNE O STATO ESTERO (prime tre cifre) 

050 026 
N.             P.        S.              UFF.                  ANNO 

  20    II      B       1      2000 

DEL COMUNE DI PISA SESSO 
1 R M   2 � F 

STATO CIVILE 

CELIBE O NUBILE � 1   CONIUGATO/A R 2  
VEDOVO/A � 3

 
 DIVORZIATO/A � 4 

COGNOME E NOME DEL CONIUGE  KAIA LISA 

LUOGO DI MATRIMONIO  

ROMA 

N.    P.    S.   UFF.   
5     I     A 

DATA DI MATRIMONIO 

02.01.1991 
LUOGO DI MORTE DEL CONIUGE DATA MORTE/DIVORZIO 

ff ff ffff 

N.     P.      S.    UFF.   ANNO –LUOGO TRASCRIZIONE MATRIMONIO/MORTE/DIVORZIO CITTAD.ITALIANA 

R SI     � NO  
CITTADINANZA STRANIERA O APOLIDE                                                  CODICE 

                                                        fff PROFESSIONE (Specificare)  IMPIEGATO 
POSIZIONE NELLA PROFESSIONE 
 

SETTORE DI  ATTIVITA’ 

1� 
IMPRENDITORE 
LIBERO PROFESSIONISTA 2 RR DIRIGENTE 

IMPIEGATO 3 � LAVORATORE 
 IN PROPRIO 4 � OPERAIO E 

ASSIMILATI 5 � COADIUVANTE 1 � AGRICOLTURA 2 � INDUSTRIA 3 � 
COMMERCIO, 
PUBBLICI ESERCIZI E 
ALBERGHI 

4 R PUBBLICA AMM.NE E SERVIZI 
PUBBLICI O PRIVATI 

CONDIZIONE NON PROFESSIONALE TITOLO DI STUDIO   LAUREA  

CASALI
NGA � 96 STUDENTE � 97 IIN ATTESA PRIMA 

 OCCUPAZIONE � 98 ALTRE CONDIZIONI 
NON PROF. � 99 

NESSUN 

TITOLO � 1 LICENZA 

ELEMENTARE � 2 LICENZA MEDIA 

INFERIORE � 3 

DIPLOMA CHE NON CONSENTE 

 ACCESSO A FACOLTA’ UNIVERSITARIE 

_________________________________ � 4 

DIPLOMA CHE CONSENTE ACCESSO A 

FACOLTA’ UNIVERSITARIE 

__________________________________ � 5 
LETTERE RR 6 

PENSIONE/I NUMERO LIBRETTO DI LAVORO – DATA RILASCIO – COMUNE RILASCIO NUMERO –  DATA CARTA D’IDENTITA’                                   INTERDIZIONE ESPATRIO 

                                             ��  SI       �� NO 

 

Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

v Eliminazione scheda AP5

CONCLUSIONE

v Cancellazione scheda AP6

(o eliminazione scheda stessa)
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Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

v Comunicazione al Prefetto (art. 11 Reg.)

CONCLUSIONE

v Comunicazione al Questore (art. 15 DPR 
394/99)

STRANIERI

Le fasi del procedimentoLe fasi del procedimento

“Ove il procedimento consegua 
obbligatoriamente ad una 
istanza, ovvero debba essere 
iniziato d’ufficio, la pubblica 
amministrazione ha il dovere di 
concluderlo mediante l’adozione 
di un provvedimento espresso...”

CONCLUSIONE 

SEMPRE

ART. 2

L. 241/90
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Stranieri extra comunitari
Normativa

• Testo Unico n. 286/98

• D.P.R. n.394/99 (Regolamento di attuazione)

• Legge n.1228/54

• D.P.R. n.223/89 (Regolamento anagrafico)

Requisiti dello straniero 
per ottenere la residenza

1) Permesso/carta di soggiorno

2) Dimora abituale nel Comune
v Passaporto/documento equipollente

v Atti originali comprovanti lo stato civile e la famiglia

v Codice fiscale
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L’iscrizione del minore

vStesse condizioni dello 
straniero maggiorenne
vPossesso del permesso di 

soggiorno
vDimora abituale nel Comune

Minore nato in Italia da genitori 
stranieri residenti

Non è possibile effettuare 
l’iscrizione anagrafica per nascita 
automaticamente perché…………

la norma non lo prevede!

La legge sugli stranieri 
impone che siano 

regolarmente soggiornanti



38

ISCRIZIONE con
• Decorrenza giuridica

uguale alla data di nascita

• Mod.P4 ISTAT

Minore nato in Italia da genitori 
stranieri residenti

RINNOVO della dichiarazione 
di dimora abituale

Obbligo dello straniero 
dichiarare all’ufficiale di 
Anagrafe la permanenza della 
dimora abituale nel Comune e 
di esibire il permesso di 
soggiorno rinnovato

Entro 60 giorni dal rinnovo 
dello stesso
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L’Ufficiale di Anagrafe

• Annota la nuova 
scadenza del 
permesso sul 
cartellino 
individuale

• Comunica il fatto al 
Questore

Non deve accertare il permanere della dimora abituale

No..!! agli accertamenti dei Vigili Urbani

CANCELLAZIONE 
ANAGRAFICA STRANIERI

• IRREPERIBILITA’ ACCERTATA 
dopo ripetuti controlli, intervallati o al 
Censimento generale popolazione

• Per effetto del mancato rinnovo della 
dichiarazione di dimora abituale

OBBLIGATORIA La Comunicazione 
di cancellazione anagrafica al 
Questore
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CANCELLAZIONE 
ANAGRAFICA quando?

• TRASCORSO UN ANNO 
DALLA SCADENZA DEL 
PERMESSO DI 
SOGGIORNO

• con preavviso allo straniero a 
rendere la dichiarazione di 
dimora abituale nei 30 giorni 
successivi

Decorrenza giuridica
della cancellazione

• La data dell’invito per la 
regolarizzazione della 
mancata dichiarazione

• E’ consigliabile far 
recapitare l’invito per 
raccomandata con ricevuta di 
ritorno
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Sul Mod. APR/4

• PROVVEDO alla cancellazione 
per altri motivi: per effetto del 
mancato rinnovo della 
dichiarazione di cui all’art. 7, 
comma 3, del DPR 223/89

Questo è l’unico provvedimento 
da prendere!

No..!!
agli accertamenti dei 

Vigili Urbani
Questa cancellazione anagrafica dello 

straniero rappresenta una 

sanzione amministrativa
il cittadino non ha adempiuto ad un 

obbligo di legge

“RENDERE all’Ufficiale di 
Anagrafe la dichiarazione di 

dimora abituale”
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Lo scadenziario

Per tenere aggiornata e 
monitorata la situazione 

degli stranieri 
extracomunitari iscritti 

in Anagrafe

Lo Straniero e 
l’Anagrafe

• Sempre di più assume importanza il 
fenomeno dell’immigrazione nel 
nostro Paese

• Il legislatore emanerà nuove regole
sull’immigrazione

• La presenza e la permanenza degli 
stranieri sul territorio sarà sempre 
più un fenomeno che coinvolgerà 
gli operatori
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Art. 4 L. 1228/54
“L’Ufficiale d’anagrafe provvede alla 
regolare tenuta dell’anagrafe della 
popolazione residente
ed è responsabile della esecuzione 
degli adempimenti prescritti per la 
formazione e la tenuta degli atti 
anagrafici....
dispone indagini per accertare le 
contravvenzioni alle disposizioni della 
presente legge e del regolamento”

ATTENZIONE E CAUTELA

ADEMPIERE AI PROPRI COMPITI

NEL RISPETTO DEI DIRITTI DEL

CITTADINO
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Impariamo a fare e 
insegniamolo agli altri

Lo stesso modo di lavorare e lo 
scambio di esperienze tra 
operatori:

A. aiuta quotidianamente a sentirsi 
meno soli di fronte ai problemi

B. aiuta a rispondere alle aspettative 
e ai bisogni dei cittadini in modo 
efficiente 

C. aiuta ad acquisire autorevolezza 
ed il giusto riconoscimento della 
nostra professionalità.

Anche il Vostro impegno, il Vostro spirito di servizio, la Vostra 
professionalità vi renderanno sicuri protagonisti del cambiamento.

Lo spirito di questo convegno è quello di dare la piena 
convinzione agli operatori pubblici e privati che la  Pubblica 
Amministrazione per essere rinnovata necessita di 

Professionalità Competenza Collaborazione

Vi ringrazio per la vostra gentile attenzione  

Mauro Mauro ParducciParducci


