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CITTÀ DI MONCALIERI 

Settore Avvocatura e Appalti - Servizio Centrale Acquisti 
 
 

 
DISCIPLINARE DI GARA 

 
 

PROCEDURA APERTA - PUBBLICO INCANTO 
 
 

OGGETTO: ASSISTENZA TECNICA E MANUTENZIONE DELLE 
FOTOCOPIATRICI IN DOTAZIONE AGLI UFFICI COMUNALI 
  
1. Ente appaltante: Comune di Moncalieri, Piazza Vittorio Emanuele II – 10024 Moncalieri (TO). 
 
2. Luogo di consegna: Moncalieri (TO).  
 
3. Oggetto dell’appalto: l’appalto ha per oggetto l’assistenza tecnica, la  manutenzione e la riparazione 
dei fotocopiatori in dotazione agli uffici ed ai servizi comunali, meglio specificati nell’allegato capitolato 
speciale d’appalto. 
 
4. Importo a base di gara: l’importo presunto del servizio ammonta a complessivi Euro 33.440,00 Iva 
esclusa, così ripartito: 
 

o CANONI ANNUALI DI MANUTENZIONE : IN TOTALE € 6.720,00 iva esclusa; 
o PARTI DI RICAMBIO – IMPORTO ANNUALE PRESUNTO: € 10.000,00 iva esclusa; 

 
5. Procedura di aggiudicazione: procedura aperta ai sensi dell’art. 55 del D.Lgs. 163/06, col criterio di 
aggiudicazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa di cui al successivo art. 83, valutabile sulla base 
degli elementi indicati al successivo punto 12.  
 
6. Durata dell’appalto: anni due decorrenti dalla stipula del contratto ovvero, in caso di consegna 
anticipata, ai sensi dell’art. 11, comma 12, del D.lgs n.163/06, dalla sottoscrizione della relativa 
comunicazione d’inizio servizio. 
 
7. Finanziamento: mezzi di bilancio. 
 
8. Disposizioni legislative e regolamenti di riferimento: L’appalto si attua nei modi indicati nel 
bando e nel presente disciplinare di gara e nel capitolato speciale d’appalto. Per quanto non espressamente 
previsto nei predetti documenti, trovano applicazione il Regolamento comunale dei contratti, il R.D. 
n.827/1924 e il D.lgs.n.163/2006 e s.m.i..  
 
9. Informazioni: Servizio Centrale Acquisti – Via Principessa Clotilde n. 10 – Telefono 011.6401.300 – 
345; Fax 011.6401.221. 
 
10. Termine ultimo per la richiesta della documentazione: il bando di gara, il disciplinare di gara, il 
capitolato speciale d’appalto, l’istanza di partecipazione, la dichiarazione di inesistenza di circostanze 
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d’esclusione ex art. 38, lett. b) e c), d.lgs. n. 163/2006, il modulo offerta sono in visione sul sito Internet del 
Comune: www.comune.moncalieri.to.it (link “Bandi e concorsi”) e presso il Servizio Centrale Acquisti – 
via Principessa Clotilde n. 8 – 10024 Moncalieri (TO) – Tel. 011.6401.300-399 ove possono essere richiesti 
in copia previo pagamento di Euro 0,10 per ciascun foglio formato A4 entro il giorno antecedente la 
scadenza della presentazione delle offerte in uno dei seguenti modi: 
1. Direttamente al Servizio Centrale Acquisti; 
2. Vaglia postale diretto all’Economo del Comune di Moncalieri. 
 
11. Termine perentorio di ricezione offerte: Per partecipare alla gara di cui in oggetto le ditte 
dovranno far pervenire 
entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 24 FEBBRAIO 2010 le proprie offerte. Resta inteso che il 
recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, lo stesso plico non 
giunga a destinazione in tempo utile. A tal fine si precisa che il termine sopra indicato si intende perentorio, a 
nulla valendo in proposito la data di spedizione risultante dal timbro postale. 
Oltre il termine sopraindicato, pertanto, non sarà ritenuta valida alcuna offerta, anche se sostitutiva od 
aggiuntiva ad offerta precedente. 
Le offerte presentate, pena l’esclusione, dovranno indicare una percentuale di sconto sugli importi 
posti a base di gara per ciascun elemento assunto a base di gara (canoni annuali di manutenzione; 
parti di ricambio). 
Le offerte duplici (con alternative) o redatte in modo imperfetto, incompleto o condizionate non saranno 
ritenute valide e non saranno prese in considerazione. 
Si avverte che l’orario di servizio al pubblico effettuato dall’Ufficio Protocollo del Comune di Moncalieri è 
il seguente: dal lunedì al giovedì: 8.30 -12.15; 14.30 - 16.00; il venerdì: 8.30 -12.15. 
 
12. Aggiudicazione: l’appalto viene aggiudicato secondo il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa ex art. 83 del D.Lgs. 163/06, valutabile sulla base del punteggio max complessivo (100) 
assegnato relativamente agli elementi di seguito indicati: 
 

A) LA PERCENTUALE DI RIBASSO OFFERTO SULL’IMPORTO ANNUALE RELATIVO AI 
CANONI DI MANUTENZIONE (in totale € 6.720,00 iva esclusa) 

 
B) LA PERCENTUALE DI RIBASSO UNICA SUI LISTINI PREZZI DELLE CASE 

PRODUTTRICI DELLE MACCHINE INSERITE NEL PRESENTE APPALTO CHE 
VERRÀ APPLICATA PER LA SOSTITUZIONE DELLE PARTI DI RICAMBIO 
(importo presunto annuo € 10.000,00 iva esclusa) 

 
 

OFFERTA ECONOMICA - ELEMENTO CONSIDERATO 
 

MAX PUNTI 

 
a) Ribasso percentuale offerto sull’importo annuale relativo ai canoni di 
manutenzione indicati all’art. 7 del capitolato speciale d’appalto. 
 

 
40 

 
b) Ribasso percentuale offerto sui listini prezzi delle case produttrici delle 
macchine inserite nel presente appalto per la sostituzione di eventuali parti di 
ricambio. Per le modalità si rimanda all’art. 7 del capitolato speciale d’appalto. 
 

 
60 

 
 
 
 
Il punteggio, relativamente al ribasso percentuale offerto per le voci di cui alle precedenti lettere a) e b) 
diverso dal migliore (ribasso percentuale più alto), viene determinato come segue: 
 
a)                                            PC = 40 punti X percentuale ribasso offerta  
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migliore percentuale di ribasso  
 
 

b)                                            PL = 60 punti X percentuale ribasso offerta 
migliore percentuale di ribasso 

 

 
                                            PT = 

 
PC + PL 

 

 
dove PC è il punteggio assegnato al ribasso formulato sui canoni di manutenzione, PL è il punteggio 
assegnato al ribasso formulato sui prezzi di listino delle parti di ricambio e PT è il punteggio totale riportato 
sommando i punti ottenuti relativamente ai ribassi sui canoni (elemento a) e sui prezzi di listino delle parti di 
ricambio (elemento b).  
 
 
13. Spese contrattuali: a carico della ditta aggiudicataria e fissate in Euro 480,00.= esclusi i valori bollati. 
 
14. Modalità di presentazione offerte:  
Le ditte che intendono partecipare alla gara dovranno far pervenire il plico contenente l’offerta all’Ufficio 
Protocollo del Comune – Via Principessa Clotilde, 10 – 10024 Moncalieri (TO) – entro e non oltre il termine 
di cui al precedente punto 10. a mani, a mezzo del servizio postale o a mezzo corriere. 
Il PLICO, chiuso ermeticamente e controfirmato, a pena d’esclusione, sui lembi di chiusura dal titolare o dal 
legale rappresentante della ditta, con l’indicazione del mittente e la dicitura: “OFFERTA PER GARA 
D’APPALTO PER L’ASSISTENZA TECNICA E MANUTENZIONE DELLE FOTOCOPIATRICI IN 
DOTAZIONE AGLI UFFICI COMUNALI”, DOVRÀ CONTENERE, a pena d’esclusione, quanto segue: 
 
1) La busta “DOCUMENTAZIONE”, chiusa ermeticamente e controfirmata, a pena 

d’esclusione, sui lembi di chiusura dal titolare o dal legale rappresentante della ditta, con l’indicazione 
del mittente e la dicitura: “DOCUMENTAZIONE” contenente, a pena d’esclusione:  

 
AA..  UUnn’’iissttaannzzaa ddii  aammmmiissssiioonnee  aallllaa  ggaarraa (redatta preferibilmente sul fac simile allegato al 

presente bando), in bollo, indirizzata al Servizio centrale acquisti, sottoscritta dal titolare o dal 
legale rappresentante della ditta, presentata unitamente a copia fotostatica di un documento di 
identità del sottoscrittore - in corso di validità - (il documento di validità eventualmente scaduto 
verrà ritenuto valido, a patto che l’interessato dichiari, in calce alla fotocopia dello stesso, che i dati 
ivi contenuti non hanno subito variazioni dalla data del rilascio), ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 
445/00, contenente, a pena d’esclusione, le seguenti dichiarazioni, successivamente verificabili (In 
proposito si rammenta che: le dichiarazioni mendaci e non più veritiere sono punite ai sensi degli 
artt.494 e ss. del codice penale. Nessuna responsabilità è prevista a carico del pubblico ufficiale che 
emette un provvedimento sulla base di dichiarazioni risultate poi non veritiere, salvo il caso di dolo o 
colpa grave):  

a) l’iscrizione della ditta alla Camera di Commercio Industria Artigianato e Agricoltura (registro delle 
imprese); 

b) l’esatta denominazione della ditta, la natura giuridica, la sede legale, l’oggetto dell’attività e il 
codice fiscale e/o partita IVA; 

c) le generalità dei titolari, dei legali rappresentanti, degli amministratori, dei procuratori nonché 
l’assenza o l’elenco dei carichi pendenti relativi a tali soggetti e delle relative condanne penali 
riportate; 

d) l’inesistenza delle circostanze di esclusione dalle gare previste dall’art.38, lettere a), d), e), f), g), 
h), i), l), m), m-ter) del D.Lgs. n.163/2006; 

e) l’inesistenza della circostanza di esclusione dalle gare previste dall’art.38, lettera m-quater) del 
D.Lgs. n.163/2006 ed in particolare (barrare e/o completare la voce di interesse): 

  e1) di non trovarsi, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di 
affidamento, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una 
qualsiasi relazione, anche di fatto, che comporti che le offerte sono imputabili ad un unico 
centro decisionale; 



 4

ovvero 

  e2) di essere in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile e di avere 
formulato autonomamente l’offerta, allegando in busta chiusa e separata (v. successiva 
lettera B.) la documentazione utile a dimostrare che la situazione di controllo non ha 
influito sulla formulazione dell’offerta. Tale situazione sussiste con i seguenti 
concorrenti:……………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………...; 

 
 
f) l’elenco delle Pubbliche Amministrazioni o dei Privati a favore dei quali sono stati effettuati, 

nell’ultimo triennio (01.01.2006 – 31.12.2009) servizi di manutenzione ed assistenza a 
fotocopiatori uso ufficio. Dall’elenco dei contratti di cui sopra dovrà emergere che, nel triennio in 
esame, almeno due siano di importo pari o superiore a € 16.720,00 Iva esclusa. Nel citato 
elenco dovranno essere indicati il committente, l’importo, l’oggetto ed il periodo del contratto. 
Qualora tra i contratti enumerati ve ne siano di natura “mista” (ossia comprendenti servizi di 
manutenzione/assistenza  diversi, quali ad es. fotocopiatori e fax, fotocopiatori e p.c…..) dovrà 
essere specificata la quota parte dedicata alla manutenzione ed assistenza tecnica esclusiva dei 
fotocopiatori, in difetto della quale il contratto “misto” in esame non potrà essere preso in 
considerazione per quanto attiene il possesso della capacità tecnica richiesta. Nel caso di servizi 
iniziati prima del triennio ovvero non ancora conclusi nello stesso periodo, sarà considerata solo la 
quota parte degli stessi svolta con buon esito nel triennio e attestata dal committente; 

g) l’importo nel triennio (2007-2008-2009) del fatturato globale d’impresa pari o superiore a € 
100.000,00 Iva esclusa; 

h) di essere in regola e di aver tenuto conto, nella presentazione dell’offerta, degli obblighi relativi al 
pagamento dei contributi previdenziali, assistenziali, assicurativi e degli obblighi in materia di 
sicurezza in favore dei lavoratori, secondo la legislazione italiana; 

i) di giudicare remunerativi i prezzi formulati nell’offerta economica; 
j) di aver visionato i documenti di gara e di ritenerli interamente definiti, chiari e tali da non 

necessitare interpretazioni e/o spiegazioni di sorta la cui delucidazione possa in qualche modo 
interferire sulla presentazione dell’offerta; 

k) di conoscere ed accettare le disposizioni contenute nel bando e nel disciplinare di gara, nel 
capitolato speciale d’appalto ed in tutti i documenti allegati relativi al servizio in oggetto anche ai 
sensi degli artt. 1341 e 1342 c.c.; 

l) di accettare di non aver nulla a pretendere dall’Amministrazione in caso di sospensione e/o 
annullamento della procedura di gara o in caso di mancato affidamento per motivi di pubblico 
interesse e/o per circostanze sopravvenute impreviste ed imprevedibili e/o per decisione 
discrezionale ed insindacabile dell’Amministrazione stessa; 

m) di acconsentire, ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003, al trattamento dei dati sopra richiesti e riportati per 
motivi esclusivamente legati alla presente procedura di aggiudicazione. 

 
Ai sensi del Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione 
amministrativa, approvato con D.P.R. 28 dicembre 2002, n. 445, non è richiesta l’autenticazione della 
firma da apporsi in calce alla istanza di ammissione alla gara. 
Saranno ammesse a partecipare alla gara imprese singole o riunite, cooperative, consorzi ed associazioni 
temporanee di impresa ai sensi dell’art.37 del D.Lgs. n.163/2006. 
E’ vietato partecipare alla gara in più di un’associazione temporanea di impresa o consorzio ex art. 2602 
c.c. o concorrere alla gara in forma individuale, se si partecipa già inseriti in un’A.T.I. o in un consorzio. 
L’esistenza tra le ditte partecipanti di rapporti di collegamento o controllo determinati in base ai criteri di 
cui all’art. 2359 c.c. è causa d’esclusione dalla gara. 
Per il raggruppamento di imprese, l’istanza dovrà riferirsi a ciascuna ditta aderente, a meno che si tratti 
di raggruppamento già costituito. 
Le ditte associate dovranno altresì specificare le parti di servizio che saranno eseguite dalle singole 
imprese e dovranno manifestare l’impegno, in caso di aggiudicazione, a conferire mandato speciale con 
rappresentanza ad una di esse indicata come capogruppo. Tale mandato dovrà contenere tutte le 
prescrizioni dell’art.37 del D.Lgs.n.163/2006 e risultare da atto pubblico o scrittura privata con firma 
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autenticata da notaio. Se partecipa un’A.T.I. già costituita la stessa dovrà dichiarare di essere 
regolarmente formata, indicando gli estremi degli atti relativi. 

 
BB..  In caso di sussistenza della condizione di cui alla precedente lettera e2) (situazione di controllo di 

cui all’art. 2359 del codice civile) la documentazione utile a dimostrare che la 
situazione di controllo non ha influito sulla formulazione dell’offerta, 
inserita tutta in busta chiusa e separata. 

 
CC..  UUnnaa  ddiicchhiiaarraazziioonnee,,  successivamente verificabile (In proposito si rammenta che: le 

dichiarazioni mendaci e non più veritiere sono punite ai sensi degli artt.494 e ss. del codice penale. 
Nessuna responsabilità è prevista a carico del pubblico ufficiale che emette un provvedimento sulla 
base di dichiarazioni risultate poi non veritiere, salvo il caso di dolo o colpa grave),   di inesistenza 
delle circostanze d’esclusione dalle gare previste dall’articolo 38, lettere b) e c) del 
D.P.R. 445/00 (redatta preferibilmente sul fac simile allegato al presente bando), in bollo, 
indirizzata al Servizio centrale acquisti, sottoscritta dal titolare, dal procuratore, dal socio, in caso di 
società in nome collettivo, da ciascun socio accomandatario, in caso di società in accomandita 
semplice o da ciascun amministratore munito di poteri di rappresentanza, in caso di altro tipo di 
società, presentata unitamente a copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore 
- in corso di validità - (il documento di validità eventualmente scaduto verrà ritenuto valido, a patto 
che l’interessato dichiari, in calce alla fotocopia dello stesso, che i dati ivi contenuti non hanno 
subito variazioni dalla data del rilascio). 

 
DD..  CCaauuzziioonnee  pprroovvvviissoorriiaa, a garanzia della serietà dell’offerta, in originale, per un importo pari 

al   2% dell’importo a base di gara pari a Euro 668,80 da effettuarsi nei modi di cui all’art.75, 
commi 2 e 3 del D.lgs.n.163/2006. 

La garanzia dovrà prevedere, a pena d’esclusione, quanto previsto nell’art.75, commi 4 e 5 del 
d.lgs.n.163/2006 e, precisamente: 

1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale; 
2) la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, del codice civile; 
3) l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione 

appaltante. 
La garanzia deve avere validità per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta.  
La garanzia dovrà essere corredata dall’impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per 
l’esecuzione del contratto, di cui all’articolo 113 del D.lgs.n.163/2006, qualora l’offerente risultasse 
aggiudicatario. 
 

2) UUnnaa  BBUUSSTTAA,,  iinntteessttaattaa  OOFFFFEERRTTAA  EECCOONNOOMMIICCAA,  chiusa ermeticamente e 
controfirmata sui lembi di chiusura dal titolare o dal legale rappresentante della ditta, contenente, a 
pena d’esclusione, quanto di seguito indicato: 

- Una dichiarazione d’offerta, in bollo, redatta preferibilmente sull’apposito modulo 
offerta economica dal titolare o dal legale rappresentante della ditta, contenente quanto 
segue:  

a. la percentuale di ribasso offerta sull’importo relativo ai canoni di manutenzione (elemento 
A); 

b. la percentuale di ribasso unica sui listini prezzi delle case produttrici delle macchine inserite 
nel presente appalto che verrà applicata per la sostituzione delle parti di ricambio (elemento 
B); 

c. copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore - in corso di validità - (il 
documento di validità eventualmente scaduto verrà ritenuto valido, a patto che l’interessato 
dichiari, in calce alla fotocopia dello stesso, che i dati ivi contenuti non hanno subito 
variazioni dalla data del rilascio).  

 
 
15. Modalità di svolgimento della gara 
Data – ora – luogo apertura offerte:  
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la gara è indetta per il giorno 25 FEBBRAIO 2010, ore 10,00 presso una Sala del Comune di Moncalieri 
(TO), Piazza Vittorio Emanuele II. 
Persone autorizzate a partecipare all’apertura dei plichi: l’apertura dei plichi è pubblica. 
Nella predetta data, in seduta pubblica, la Commissione di gara procederà: 
1) alla verifica della documentazione amministrativa presentata ed alla conseguente ammissione/esclusione 
delle ditte concorrenti al presente appalto. 
2) prima di procedere all'apertura delle buste delle offerte presentate, si richiederà ad un numero di offerenti 
non inferiore al 10 per cento delle offerte presentate, arrotondato all'unità superiore, scelti con sorteggio 
pubblico, di comprovare, entro dieci giorni dalla data della richiesta medesima, il possesso dei requisiti di 
capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa, richiesti per la partecipazione alla gara, presentando 
l’apposita documentazione che sarà richiesta con specifica nota. 
Dopo aver effettuato la verifica, in seduta pubblica che sarà formalmente comunicata, si procederà: 
3) all'esclusione dalla gara dei concorrenti che non abbiano trasmesso la documentazione di prova della 
veridicità della dichiarazione del possesso dei suddetti requisiti. 
4) all’apertura delle buste contenenti l’offerta economica procedendo, all’attribuzione del punteggio ex art. 8 
del capitolato speciale d’appalto, secondo le seguenti formule: 
 
a)                                            PC = 40 punti X percentuale ribasso offerta 

migliore percentuale di ribasso 
 
 
 
 

b)                                            PL = 60 punti X percentuale ribasso offerta 
migliore percentuale di ribasso 

 

 
                                            PT = 

 
PC + PL 

 

 
dove PC è il punteggio assegnato al ribasso formulato sui canoni di manutenzione, PL è il punteggio 
assegnato al ribasso formulato sui prezzi di listino delle parti di ricambio e PT è il punteggio totale riportato 
sommando i punti ottenuti relativamente ai ribassi sui canoni (elemento a) e sui prezzi di listino delle parti di 
ricambio (elemento b).  
 
5) all'aggiudicazione provvisoria dell'appalto al concorrente che ha presentato l'offerta economicamente più 
vantaggiosa. In caso di offerte uguali si procederà per sorteggio. 
L’Amministrazione si riserva, a suo insindacabile giudizio, di non procedere all’affidamento del servizio 
oggetto della presente gara, senza che, in virtù di ciò, alcuno possa vantare pretese o diritti di sorta. 
L’aggiudicazione della gara non fa luogo del contratto che dovrà essere formalizzato con apposito atto 
successivo, in forma pubblica amministrativa, con spese a carico dell’aggiudicatario. 
Si applicano gli artt.11 e 12 del D.lgs.n.163/2006. 
 
16. Clausole speciali:  

1. Saranno escluse: 
a. le offerte pervenute oltre il termine indicato al precedente punto 10.; 
b. le offerte in cui la documentazione richiesta sia mancante, incompleta o irregolare rispetto 

alle prescrizioni tutte indicate nel bando e nel disciplinare di gara e nel capitolato speciale 
d’appalto, ivi compreso il fatto che l’offerta economica non sia contenuta nell’ apposita 
busta ermeticamente chiusa e controfirmata dal titolare o dal legale rappresentante della 
ditta; 

c. le offerte presentate da ditte a carico delle quali dovesse risultare una delle cause 
d’esclusione da pubbliche gare previste dal D.lgs.n.163/2006; 

d. le offerte formulate da imprese singole che partecipino alla medesima gara come imprese 
consorziate ovvero raggruppate in ATI; 

e. le offerte formulate da società singole o in raggruppamento nei confronti delle quali 
sussistono rapporti di collegamento e controllo determinati in base ai criteri di cui all’art. 
2359 del Codice Civile; 

f. le offerte recanti abrasioni o correzioni nell’indicazione del prezzo offerto. 
2. Qualora, prima della stipula del contratto, emerga che una o più dichiarazioni non risultino veritiere o 

esatte, il Comune procederà ad aggiudicare l’appalto alla seconda classificata, ove ritenuto 
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conveniente. La cauzione provvisoria in tal caso avrà valore di penale da inadempimento e verrà 
introitata in toto dal Comune indipendentemente dal danno subito.  

 
17. Responsabile del procedimento: dott. Roberto BIANCATO - Dirigente del Servizio Centrale 
Acquisti (tel.: 011 64.01.300-399) 
 
Moncalieri, 21 gennaio 2010 

 Il Dirigente 
Dott. Roberto Biancato 

 
 


